
Bari, (Fa fede la data del protocollo) 

Circolare n.072 
(Tutte le Sedi) 

- Alle Famiglie
- Ai Docenti

- Al Sito Web
e p.c. 

- Alla DSGA

OGGETTO: ATTIVAZIONE SU ARGO DELLA PROCEDURA PER LA PRENOTAZIONE DEI COLLOQUI 
DOCENTI-FAMIGLIE -  ERRATA CORRIGE 

Si comunica a quanti in indirizzo che, al fine di agevolare le comunicazioni tra scuola e famiglia, è 
possibile attivare sul registro elettronico “Argo – DidUp” la funzione di prenotazione dei colloqui 
individuali. Si invita pertanto ciascun Docente ad abilitare la procedura seguendo i passaggi indicati di 
seguito. 

ISTRUZIONI PER I DOCENTI: 

1. Accedere a Argo DidUp (da web o app);
2. Selezionare “Comunicazioni” → “Ricevimento Docenti”;
3. Impostare il periodo per il quale si vogliono ricevere le eventuali prenotazioni e cliccare su
“Aggiorna”; 
Fare clic su “Aggiungi” e impostare i seguenti parametri: 
•	 decidere se impostare un ricevimento singolo o periodico;
•	 data di ricevimento; 
• orario del ricevimento;
• destinatari (selezionare tra le classi previste; 
• numeri di posti nella fascia oraria individuata o durata di ogni singolo ricevimento nella fascia oraria

individuata; 
• modalità del colloquio (in presenza o online).
4. Salvare le impostazioni con “Inserisci”.

La funzione sarà così visibile alle Famiglie, che potranno prenotare tramite il proprio accesso al
registro. 

ISTRUZIONI PER LE FAMIGLIE: 

sede centrale: Via Giuseppe Di Vagno, 10 - 70126 BARI tel: 080.553.12.76 - fax: 080.553.17.09 
sede coordinata: “S. De Lilla”, Via Celso Ulpiani,8 – 70125 BARI – tel.080.542.12.68 – 080.552.06.69 – fax 080.556.9417 

sede succursale: Via Giustina Rocca, 9/A - 70126 BARI - tel./fax 080.990.53.55 
sede coordinata: via Abruzzese - 70020 BITETTO - tel/fax 080.992.10.76 

email: bari130007@istruzione.it - sito web: www.ipsantarelladelilla.edu.it - pec: bari130007@pec.istruzione.it 
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1. Entrare nel Portale Famiglie Argo o nell’app DidUp Famiglia;
2. Accedere alla sezione “Colloqui/Ricevimento Docente” → “Prenotazioni”;
3. Visualizzare i Docenti disponibili e selezionare la data e l’orario desiderato;
4. Confermare la prenotazione;

L’applicazione invierà automaticamente una notifica al Docente e alla Famiglia con i dettagli del
colloquio. 

Si raccomanda ai Docenti di aggiornare periodicamente la propria disponibilità, così da garantire un
servizio efficiente e puntuale alle famiglie. 
Cordiali saluti,   

	     Il Dirigente Scolastico  
prof.ssa Maria Anna Manicone  
  (Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

  ai  sensi dell’art. 3, comma 2 D.Lgs. n.39/1993)

Rif. V.D.
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